学生企业实习
记 录 册（试）
专  业：                    
班  级：                    
姓  名：                    
学  号：                    
指导老师：                  
辅导员：                    
起止日期：        年    月    日 至         年    月    日

上海第二工业大学

高等职业技术（国际）学院

2018年11月制
学生企业实习单位描述
	专业实践单位描述包括：（不少于300字）
专业实践单位总体描述、专业实践部门总体描述、专业实践岗位总体描述、专业实践项目总体描述；以及专业实践所需知识、技术点描述；预期收获等等。

学生签名：



学生企业实习周记

起止日期：        年    月    日至        年    月    日

	实习单位
	
	实践岗位
	

	带教人员
	
	联系方式
	

	内容与体会：（不少于500字，不要改变字体大小与格式）
内容：

较详细记录实践内容，包括：实践项目的项目描述、技术描述、分工等；
体会：
行为规范做人方面、课程开设方面等等
本周记，每周一份，不够，请自行添加纸张。

周记涵盖的时间段，需与首页的起止日期相吻合。

审阅人，为指导老师。
审阅人：            日期：      年    月    日



企业实习评价表（双面打印）
	姓  名
	
	性  别
	
	编  号
	

	学  校
	
	申报职业（工种）
	

	实习单位
	
	工作岗位
	

	实习小结：（600字左右，包括职业道德、业务能力、敬业精神、工作实绩、今后展望等）



	企业评价要素
	配分
	等级
	评  分  细  则
	评定等级
	得分

	
	
	
	
	A
	B
	C
	D
	

	1
	职业道德
	20
	A
	爱岗敬业，任劳任怨，诚实守信
	
	
	
	
	

	
	
	
	B
	工作较努力，有责任感，诚实守信
	
	
	
	
	

	
	
	
	C
	能完成分配工作，但需要经常督促
	
	
	
	
	

	
	
	
	D
	对工作敷衍了事，缺乏责任感
	
	
	
	
	

	2
	岗位表现
	20
	A
	能迅速胜任岗位工作，表现优秀
	
	
	
	
	

	
	
	
	B
	能胜任岗位工作，表现良好
	
	
	
	
	

	
	
	
	C
	基本胜任岗位工作，表现尚可
	
	
	
	
	

	
	
	
	D
	对工作茫然无知
	
	
	
	
	

	3
	工作规范
	20
	A
	严格遵守工作规范和规章制度
	
	
	
	
	

	
	
	
	B
	能遵守工作规范和规章制度
	
	
	
	
	

	
	
	
	C
	基本遵守工作规范和规章制度
	
	
	
	
	

	
	
	
	D
	不能遵守工作规范和规章制度
	
	
	
	
	

	4
	业务能力
	20
	A
	业务优秀，专业业务能力强
	
	
	
	
	

	
	
	
	B
	业务良好，专业业务能力较强
	
	
	
	
	

	
	
	
	C
	业务一般，专业业务能力一般
	
	
	
	
	

	
	
	
	D
	业务差，专业业务能力较差
	
	
	
	
	

	5
	工作实绩
	20
	A
	工作保质保量，业绩良好
	
	
	
	
	

	
	
	
	B
	工作质量产量完成较好，业绩较好
	
	
	
	
	

	
	
	
	C
	工作质量尚可，业绩过得去
	
	
	
	
	

	
	
	
	D
	工作无质量意识，经常完不成任务
	
	
	
	
	

	合 计 配 分
	100
	合  计  得  分  
	

	企业综合评价
	                                                     （盖章）


                                                          年      月       日

	等级
	A（优）
	B（良）
	C（尚可）
	D（差）

	比值
	1.0
	0.8
	0.6
	0


“评价要素”得分=配分×等级比值
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