高等职业（国际）学院
学生下企业实习指导教师职责（试）

学生毕业下企业实习过程，无论学生是参加职业资格证书考试，还是参与毕业设计过程，均需要参与。实习时间不少于2个月，一般为3个月。为更好地做好此项工作，特制定学生下企业实习指导教师职责。
一、指导教师应全面了解班级中每个学生在企业中实习情况，做好和企业的沟通，帮助学生解决在企业实习中遇到的困难和问题。
二、走访学生实习单位，和学生的联系每周不少于1次
三、指导学生完成“高职学院学生企业实习记录册”，并对内容和周记等进行批阅，对实习小结进行评分。
四、完成“企业实习信息和成绩表”的数据整理。
五、配合学院完成职业资格证书考试和毕业设计过程。
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